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MANUAL DO UTILIZADOR 
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INTRODUÇÃO 

Este manual contempla todas as etapas necessárias ao registo de uma Proposta de Investimento. 

 

PROCEDIMENTOS 

O utilizador poderá aceder ao sistema através de seu utilizador e sua palavra-passe. Caso não possua 

acesso, deverá solicitá-lo através do botão “PEDIDO DE REGISTO”. 

 

Ao solicitar um acesso ao sistema, o utilizador deverá preencher o formulário a seguir e accionar a opção 

“Enviar”.  

 O sistema deverá gerar uma palavra-passe e enviar para o e-mail registado;  

 O utilizador deverá validar o seu acesso e, para isto, deverá clicar no botão “Validar”, 

disponível no e-mail de confirmação;  

 Somente após a realização dos procedimentos supracitados é que o utilizador poderá  

 



 

O utilizador também poderá recuperar a sua palavra-passe: ao realizar este procedimento, o sistema 

deverá enviar uma nova palavra-passe para o e-mail do utilizador.  

 

Ao aceder ao sistema, o utilizador poderá verificar a sua lista de Projectos e/ou criar novos Projectos, 

conforme apresentado a seguir:  

 Para criar um novo Projecto, o utilizador deverá clicar no botão “Novo Projecto”: 



 

O sistema apresentatá o ecrã a seguir para que o utilizador possa definir o nome do Projecto a ser 

inserido.  

 

Após inserir o nome do Projecto, o utilizador deverá accionar o botão “Gravar Projecto”. 

 

O sistema deverá apresentar a mensagem a seguir solicitando confirmação para o procedimento de 

registo do Projecto de Investimento:  

 O utilizador poderá aprovar o registo ou rejeitá-lo; 

 

Após a gravação do Projecto de Investimento, o sistema apresentará as informações básicas do Projecto 

como: 

 Nº do Protocolo: número pelo qual o Projecto será conhecido e poderá ser consultado a 

qualquer momento; 

 Situação: demonstra o status do Projecto; sempre que um Projecto é criardo, a sua situação 

é igual a “A PREPARAR”; 



 

Após verificar se as informações iniciais do Projecto, o utilizador poderá preencher os demais campos, 

necssários ao Projecto de Investimento.  

As informações relacionadas ao Projecto estão agrupadas em 6 (seis) abas: 

1. Caracterização: o que é o Projecto; 

2. Localização: qual ou quais as localidades onde o Projecto será implementado;  

3. Postos de Trabalho: quantos postos de trabalho, nacionais ou expatriados, temporários ou 

efetivos, serão gerados pelo Projecto ao longo do tempo;  

4. Investidores: quem serão os investidores, a sociedade veículo e o representante legal para o 

Projecto de Investimento;  

5. Investimento: quanto, como e onde serão investidos os valores relacionados ao Projecto;  

6. Anexos: esta sessão foi implementada para que os documentos comprobatórios das 

informações registadas no Projecto sejam enviados para análise. 

 

1. CARACTERIZAÇÃO 

O utilizador deverá informa o Tipo de Investimento a ser realizado no Projecto, bem como, as 

informações básicas relacionadas ao Projecto como: 

a. Designação do Projecto de Investimento; 

b. Objectivos do Projecto de Investimento;  

c. Objecto do Projecto de Investimento; 

d. Actividades Secundárias do Projecto de Investimento;  



 

 

2. LOCALIZAÇÃO: 

O utilizador deverá informar a localização da sede do Projecto de Investimento e, caso seja necessário, 

incluir outras localizações.  

 Caso seja necessário incluir outras localizações, o utilizador deverá marcar “Sim”. 

 

O sistema habilitará uma nova sessão chamada “OUTRAS LOCALIDADES” onde o utilizador deverá 

accionar o botão “ADICIONAR LOCALIZAÇÃO”. 



Uma ou mais localidades poderão ser adicionadas.  

 

Ao accionar o botão “ADICIONAR LOCALIZAÇÃO”, o sistema deverá apresentar o ecrã a seguir:  

 

 

3. POSTOS DE TRABALHO 

O utilizador deverá adicionar os Postos de Trabalho a serem gerados pelo Projecto de Investimento, os 

quais podem ser distribuídos em “Empregos Temporários” e “Empregos Permanentes”. 

 Os Postos de Trabalho são informados por ano, ou seja, conforme a execução do Projecto e 

para adicionar outros anos basta accionar o botão . 

 

Para remover um ano que foi criado indevidamente, o utilizador deverá accionar o botão . 



 

 

4. INVESTIDORES: 

O utilizador deverá informar os dados dos Promotores/Investidores para Proposta de Investimento. 

 Para inserir um Promotor/Investidor, o utilizador deverá accionar o botão “ADICIONAR 

PROMOTOR/INVESTIDOR”. 

 

O sistema deverá apresentar o ecrã a seguir: 

 O utilizador deverá informar os dados de identificação do Promotor/Investidor e accionar o 

botão “GRAVAR”. 

 



Após informar o NIF (Número de Identificação Fiscal), no caso de Promotores/Investidores nacionais ou 

de outro Documento de Identificação para os estrangeiros, o sistema apresenta os campos para as 

informações complementares:  

 O utilizador deverá informar o Tipo de Pessoa, a Designação (somente para os estrangeiros), o 

País, a Participação do Capital Social (de 0% a 100%) e as informações referentes à morada e ao 

contacto. 

 

O utilizador deverá informar a Sociedade Veículo, conforme apresentado a seguir:  

 Esta deverá possuir um NIF angolano. 



 

O utilizador deverá selecionar um Representante Legal para o Projecto de Investimento: 

 Este Representante poderá ser:  

a. O utilizador que está a registar a Proposta de Investimento; 

b. Um dos Promotores/Investidores adicionados à Proposta de Investimento;  

c. Qualquer outra pessoa que não esteja vinculada à Proposta de Investimento (ex.: 

um escritório de advocacia). 

Para seleccionar um Representante Legal, o utilizador deverá accionar o botão “SELECCIONE O 

REPRESENTANTE LEGAL”. 

 

O sistema deverá apresentar o ecrã a seguir: 

 Este procedimento é semelhante ao registo da Sociedade Veículo. 

 

Após preencher todos os campos e accionar o botão “GRAVAR”, o sistema deverá emitir a mensagem a 

seguir:  



 

5. INVESTIMENTO 

O utilizador deverá seleccionar a moeda de investimento e descrever as formas e valores a serem 

investidos no Projecto. 

 O Projecto de Investimento poderá ser INTERO, EXTERNO ou MISTO.  

 O utilizador deverá informar o “Valor a Investir no Projecto”, de acordo com a moeda 

seleccionada e distribuido por Promotores/Investidores, ou seja, o quanto cada 

Promotor/Investidor investirá no Projecto.  

 

O utilizador deverá seleccionar as “Operações de Investimento”, as quais podem ser INTERNAS, 

EXTERNAS ou INTERNAS E EXTENAS (no caso do Investimento MISTO). 

Ou seja, caso o Investimento seja MISTO, o utilizador deverá seleccionar as Operações de Investimento 

Interno e as Operações de Investimento Externo.  

O utilizador poderá, a qualquer momento, remover uma Operação de Investimento mal inserida. Basta 

accionar o botão “REMOVER” na linha que se deseja remover. 



 

O utilizador deverá seleccionar as “Formas de Investimento”, as quais podem ser INTERNAS, EXTERNAS 

ou INTERNAS E EXTENAS (no caso do Investimento MISTO). 

Ou seja, caso o Investimento seja MISTO, o utilizador deverá seleccionar as Formas de Investimento 

Interno e as Formas de Investimento Externo.  

O utilizador poderá, a qualquer momento, remover uma Operação de Investimento mal inserida. Basta 

accionar o botão “REMOVER” na linha que se deseja remover. 

Em relação às Formas de Investimento, o utilizador deverá distribuir o VALOR TOTAL do Investimento 

entre as Formas de Investimento, de modo que o total não ultrapasse o valor global do Projecto de 

Investimento. 

 

O utilizador deverá distribuir o VALOR TOTAL do Investimento na Descrição das  Operações de 

Investimento, de modo que o total não ultrapasse o valor global do Projecto de Investimento. 

 



O sistema deverá apresentar a Zona de Investimento do Projecto, de acordo com as informações 

registadas na Proposta de Invetimento. 

 

 

6. ANEXOS: 

O utilizador deverá anexar 3 ficheiros. 

 

Ao accionar um dos botões “ANEXAR FICHEIRO”, o sistema deverá apresentar o ecrã a seguir: 

 Os ficheiros obrigatórios apresentam a marcação  

 

O utilizador, poderá adicionar um ou mais ficheiros através da funcionalidade “ANEXAR FICHEIRO”. 



 

Após preencher todos os campos, o utilizador poderá enviar a Proposta de Investimento para análise e, 

para isto, deverá accionar o botão “Enviar Projecto”. 

 

O sistema deverá apresentar a solicitação de confirmação. 

 

Caso o utilizador seleccione “Sim”, o sistema deverá realizar a gravação da Proposta de Investimento e 

o envio da mesma para análise. 

 

 

 

 


